sé Y TE DONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
BENH VIEN BKKV THAP MUOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phdc

Thap Mudi, ngay h'jthdng § nam 2018

QUYET BINH
VE viéc ban hanh Quy dinh cédp phat, quan ly, sir dung vat tu -
thiét bi théng dung

GIAM BOC BENH VIEN DA KHOA KHU VI¥¢ THAP MU Ol

Can clr Quyét dinh sb: 1895/1997/QB-BYT ngay 19/9/1997 cliia B0 Y té
vé viéc ban hanh quy ché bénh vién;

Can ct Quyét dinh s6: 118/QB.UB.TL, ngay 05/9/2003 ctia UBND tinh
Bong Thap vé viéc thanh 1ap bénh vién da khoa khu vyec Thap Mudi;

Can ct Luat Quan ly, st dung'tai san Nha nwéc ngay 03 thang 6 nam
2008;

Theo dé nghi ctia Trwvdng phong Hanh chinh Quan tri,
QUYET DINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh cap phat, quan ly, st
dung vat tv - thiét bi thudc linh vuc hanh chinh van phong tai Bénh vién Ba khoa
Khu vic Thap Muoi.

DPiéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thic hién
néu phat hién nhirng diéu chwa hop ly, Phong Hanh chinh Quan tri va cac don vi c6
lién quan tham muu dé xuét dé diéu chinh cho phu hop.

Piéu 3. Truéng Phong Hanh chinh Quan tri, Truéng phong Tai chinh Ke
toan, Trwdng cac khoa, phong trwc thudc chiu trach nhiém thuc hién quyét dinh

nay./.

Noi nhan:
-Nhuv diéu 3;
-Luwu: VT.

HUYNH NGOC DIEP



QUY TRINH CAP PHAT, QUAN LY, s&* DUNG VAT Tuw - THIET BI
THONG DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:AT")/Qb-BVngay fyhadng5 nam 2018
cla Bénh vién Ba khoa Khu vuc Thap Mudi)

A.MUC DICH:
e Quan ly vat tu, thiét bi duwoc chat ché, st dung hop ly.
B. PHAM VI:

- Ap dung toan thé cac khoa, phong cta Bénh vién.
C.TIEV CHUAN LIEN QUAN:

e Theo biéu mau qui dinh chung cta Bénh vién.
e Theo biéu mau chung cta B9 tai chinh.
D.DINH NGHTA VA TU VIET TAT:
- VTVP: Vat tv van phong

BBBG: Bién ban ban giao

p. HCQT: Phong Hanh chinh Quan tri

P.TCKT: Phong tai chanh ké toan

VPP: Van phong pham
- BGD: Ban Giam déc



E. LUU PO:
Ac:AC KHOA/X
{/ PHONG
1 GUi nhu cau st dung
\ " Thiét bi, vattv /



F.MO TA:

1. Khi céc don vi c6 nhu cau st dung vat tw thiét bi phai ghi theo biéu mau:”
Phiéu yéu cau mua sam (hanh chinh)” va gti cho P.HCQT trudc 3 ngay (trir cac
ngay nght). Phong HCQT ti€p nhan, xem xét tinh can thiét.

2. Trinh BGD duyét.

3. p. HCQT tién hanh mua vat tu, thiét bi theo yéu cau.

4. Phong TCKT nhéan ching tlr, nhan BBBG, nhéap s6 tai san. o

5. Phong HCQT ban giao theo phiéu yéu cau, Ghi vao danh muc. Cac phong,
khoa nhan hang, quan ly, st dung.

6. Phong HCQT ph6i hgp véi phong TCKT dinh ky kiém ké tai san, bao céo, dé
Xuét

7. BGD chi dao thanh ly/stra chira/diéu chuyén

8. Phong HCQT va phong TCKT lap tha tuc thanh ly/stra chita/diéu chuyén.



G. BIEU MAU SU DUNG :

1. Biéu mau “Phiéu yéu cau mua sam”

PHIEU YEU CAU MUA SAM (Hanh chinh)

Kinh glri: -Ban Giam doc
rPhong Hanh chinh Quan tri
Khoa,phong......... dé nghi mua sdm céc thiét bi hanh chinh sau:

THIET Bl ) sO :

STT VEU CAU QUY CACH LUONG BVT GHI CHU
Ngay thang nam Ngay thang nam Ngay thang nam
BAN GIAM POC PHONG HCQT KHOA, PHONG YEU

CAU



2. Biéu mau “Bién ban giao nhan tai san”

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN
Thap Mueoi, Ngay thang nam 2018

S0:
No:
Co:
Thanh phan tham gia giao nhan tai san gém cé:
THU TRUOGNG DON VI:
KE TOAN TAI SAN:
BEN GIAO:
BEN NHAN
DPia diém:
Xé&c nhéan viéc giao nhan tai san nhu sau:
' y Nam . Tai
A s Lea , S6 Nuwogc Nam Nguyén .
Tén ky hiéu quy céach . \ \ dua . liéu
TT 40 hant TSCD hiéu san san VAo sir gia Ky
(cap han ) TsCPb xuit xuat TSCP A
dung thuat
A B C D 1 2 4 E

DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO:

Tha trudng don vi Ke toan tai san



3. Biéu mau “Danh muc tai san”
DANH MUC TAI SAN (HANH CHINH)
STT SO TEN BHVT QUY NAM NGUYEN KHOA GHI

HIEU TAI CACH bDUA GIA PHONG CHU

TAlI  SAN VAO sSu

SAN St DUNG
DUNG

H. THANH LY, SOUA CHUA, THU HOI, PIEU CHUYEN:
Thu tuc thanh ly, stra chira, thu hoi, diéu chuyén thuc hién theo quy dinh hién

hanh.

s



